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教师教学工作日志

（20      ～20      学年第      学期）

	系（部）
	                         

	专    业
	                           

	教师姓名
	                           

	教师职称
	                         

	课程名称
	                         


课程责任教师岗位职责

1．负责组织实施负责课程的教学工作。

2．根据国家开放大学和学校有关专业教学文件要求，将课程的《课程说明》、《课程教学大纲》、《课程教学设计方案》、《作业》、《教学辅导》、《期末辅导》和《课程考核说明》等资料，按规定时间上传到在线学习平台。

3．根据国家开放大学提供的多种媒体教学资源情况，及时掌握课程的教学信息。熟悉课程资源内容，并指导分校（工作站、教学点）辅导教师使用教学资源。

4．按远程学习支持服务中心统一安排，参加国家开放大学的课程培训会和研讨会。

5．组织课程辅导教师开展教研活动。通过教研活动传递教学信息、交流教学经验。

6．充分利用在线学习平台，及时开展课程答疑，组织课程讨论，对学生进行导学、答疑和个别指导，为学生提供有效的学习支持服务。

7．负责课程期末考试的命题、监考、阅卷和试卷分析工作。

8．加强过程性教学检查，强化课程的质量管理，发现问题，及时解决。

9.承担全区电大系统内课程教学和实践性教学工作。
                   教学工作计划

	月份
	主要完成工作
	预期达到效果

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


开放教育          专业（  科）
《                 》课程教学设计方案
	讲 次              
	标 题

	授 课 内 容
(知识点)
	媒体

手段
	课时

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


网上教学活动安排

	课程信息
	第一次教学时间

及活动内容
	第二次教学时间

及活动内容
	第三次教学时间

及活动内容
	第四次教学时间

及活动内容

	ID：
	时间：
	时间：
	时间：
	时间：

	名称：
	
	
	
	

	类型：
	
	
	
	

	ID：
	时间：
	时间：
	时间：
	时间：

	名称：
	
	
	
	

	类型：
	
	
	
	

	ID：
	时间：
	时间：
	时间：
	时间：

	名称：
	
	
	
	

	类型：
	
	
	
	

	ID：
	时间：
	时间：
	时间：
	时间：

	名称：
	
	
	
	

	类型：
	
	
	
	


试卷分析基本情况统计表

	年   季学期
	年   月    日

	基          本           内           容

	学校名称
	宁夏广播电视大学

	任课老师
	
	试卷名称
	
	试卷代码
	

	报考人数
	
	实考人数
	
	及格人数
	

	及格率
	
	实考率
	
	卷面平均分
	

	分         析         内         容

	序号
	内容
	分      析      结      果

	1
	       信度

(包括：试题内容的覆盖面、对学生基本的知识理论、技能考查的内容的比例分配是否合理、分数分配及评分标准是否合理)
	

	2
	       难度

（包括：试题难易程度、学生掌握情况）
	

	3
	      区分度

（包括：试卷是否区分了优劣学生、是否是对学生实际水平的真实反映）
	

	4
	内容效度

(包括：试卷内容与教学大纲以及培养目标的匹配度、及格学生是否达到了本课程基本要求、试题是否体现了教学效果)
	

	5
	意见

（包括：对本试卷存在的问题以及考试改革、教学方法改革的意见和建议）
	

	课程负责人签字
	
	分部签章
	


教学实践环节指导情况表

                               类型：综合实践□课程实践□
	指导专业/层次
	

	指导教学点及学生人数
	

	完成情况
	

	总体评价
	

	建议
	

	备注
	


                       教 学 工 作 总 结
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